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Klaipédos ,Varpo“ gimnazijos direktoriaus
2026 m. liepos 30 d. jsakymu Nr. V-70

KLAIPEDOS ,VARPO“ GIMNAZIJOS KLASES VADOVO VEIKLOS APRASAS
I. BENDROJI DALIS

1. Klasés vadovo veiklos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja klasés vadovo
tikslus, uzdavinius ir veiklos sritis, pareigas ir atsakomybes.

2. Klasés vadovas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu ir
kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdyma ir vaiky teises bei interesus,
Klaipédos ,Varpo“ gimnazijos (toliau — Gimnazija) nuostatais, lokaliai Gimnazijos teisés
aktais bei Siuo Aprasu.

3. Klasés vadovg skiria ir atleidzia Gimnazijos direktorius.

Il. KLASES VADOVO VEIKLOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

4. Klasés vadovo veiklos tikslas — telkti vadovaujamos klasés bendruomene
(mokinius, jy tévus, globéjus, rapintojus, dalyky mokytojus, Svietimo pagalbos
specialistus), koordinuoti ir organizuoti klasés veiklg.

5. Klasés vadovo veiklos uzdaviniai:

5.1. formuoti klasés mokinius sudarant kokybiSkas pedagogines-psichologines
salygas visapusiSkam asmenybés ugdymui(si);

5.2. dométis mokiniy individualiais poreikiais, interesais, psichologiniais raidos
ypatumais, pazanga, padéti jiems spresti kylancCias problemas, ugdymosi, mokymosi bei
socializacijos sunkumus;

5.3. kartu su mokiniais dalyvauti Gimnazijos gyvenime ir puoseléti jos tradicijas bei
organizuoti sisteminga, socialiai prasmingg kirybinj procesg klasegje;

5.4. padéti mokiniams formuotis vertybines nuostatas, ugdyti jy pilietiSkuma,
gebéjimg vadovautis demokratiniais bendravimo principais, laikytis Gimnazijos vertybiy.

ll. KLASES VADOVO VEIKLOS SRITYS IR PAREIGOS

6. Klasés vadovo pedagoginés veiklos sritys: darbas su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais), bendradarbiavimas su dalyky mokytojais ir Svietimo pagalbos
mokiniui specialistais, klasés dokumenty tvarkymas ir kt.

7. Klasés vadovo pareigos:

7.1. supazindinti klasés mokinius ir jy tévus (globéjus, rdpintojus) su Gimnazijos
darbo tvarkos ir mokiniy elgesio taisyklémis, saugia mokiniui aplinka bei kitais Gimnazijos
veiklg reglamentuojanciais lokaliais dokumentais;

7.2. teikti mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) informacijg apie
Gimnazijoje sillomas ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis,
valstybinius brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo patikrinimy organizavimg ir kitais
ugdymo proceso organizavimo klausimais;

7.3. rekomenduojama planuoti ir organizuoti klasés veiklg, vadovaujantis klasés
vadovo veikly sgrasu (Priedas nr.1) ir fiksuojant jg klasés vadovo veiklos el. dienyno
lakste;

7.4. inicijuoti ir aktyvinti mokiniy savivaldg klasegje;

7.5. organizuoti klasés renginius (klasés valandéles, iSvykas, ekskursijas,
susitikimus, akcijas, vakarones ir kt.). Vykti j ekskursijas ar kitus renginius uz Gimnazijos
riby galima tik suderinus su Gimnazijos administracija bei sutvarkius iSvykos dokumentus
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais. Ne véliau kaip dieng prieS iSvyka
mokinius pasirasytinai supazindinti su saugaus elgesio taisyklémis. Klasés vadovas
atsako uz mokiniy saugumg iSvykos ar organizuojamo renginio metu;



7.6. klasés vadovus iSvyky metu gali lydéti dalyky mokytojai, neturintys
aukléjamosios klasés;

7.7. ne reCiau kaip kartg per meénesj organizuoti temines klasés valandéles
socialinio ugdymo ir / ar mokinio individualios pazangos stebésenos temomis (I-II K.
vadovai);

7.8. vykdyti prevencine programa, apimancig patycCiy, smurto, alkoholio, tabako ir
kity psichikg veikian€iy medziagy vartojimo prevencijg, sveikos gyvensenos skatinima;

7.9. pagal susitarimg koordinuoti ugdytiniy socialine-pilietine veiklg (jei direktoriaus
jsakymu klasés vadovui skirtos valandos);

7.10. vykdyti mokiniy pazangumo ir lankomumo priezilrg vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais ir gimnazijos lokaliais dokumentais;

7.11. rapintis klasés mikroklimatu;

7.12. imtis priemoniy, pastebéjus ar jtarus: mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio ar
kity psichikg veikianCiy medziagy, mokinio atzvilgiu taikomg smurtg, patycCias ar kitokio
pobudzio negatyvias poveikio priemones vadovaujantis Gimnazijos mokinio elgesio
taisyklémis, smurto ir patyCiy prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarkos aprasu ir kt.
Gimnazijos lokaliais dokumentais;

7.13. bendradarbiauti su dalyky mokytojais, administracija, ugdymo karjerai ir
Svietimo pagalbos specialistais;

7.14. pagal poreikj teikti tiksline informacijg apie klase ir(ar) individualius mokinius;

7.15. sistemingai bendrauti su ugdytiniy tévais (globéjais, rapintojais):

7.15.1. ne maziau kaip du kartus per mokslo metus organizuoti klasés mokiniy tévy
susirinkimus;

7.15.2. individualiai bendrauti su klasés mokiniy tévais, informuojant apie mokiniui
kylancias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(si) rezultatus ir kt.;

7.15.3. ne véliau kaip sekanCig darbo dieng po Mokytojy tarybos poseédzio,
informuoti mokinio tévus apie Mokytojy tarybos nutarimg dél papildomy vasaros darby
skyrimo ar palikimo kartoti kursg;

7.15.4. aiskintis pasikartojan€io gimnazijos nelankymo / vélavimo | pamokas
priezastis, vadovaujantis Gimnazijos lankomumo uztikrinimo tvarkos aprasu;

7.15.5. pagal poreikj jtraukti tévus | klasés problemy sprendima, iSvyky bei kity
renginiy organizavimg, deleguoti tévy atstovg j Gimnazijos Tévy tarybg, duomenis apie
deleguotg tévy atstovg pateikti Gimnazijos direktoriui (po iSrinkimo);

7.15.6. informuoti apie mokiniy ugdymg karjerai bei skatinti tévus dalyvauti Sioje
veikloje;

7.16. tvarkyti ir laiku pateikti klasés dokumentus:

7.16.1. mokslo mety pradzioje surinkti / patikslinti mokiniy ir jy tévy (globéjy,
rapintojy) kontaktinius duomenis bei uzpildyti informacijg apie mokinius ir jy tévus
elektroniniame dienyne ir esant reikalui juos koreguoti;

7.16.2. |-l (kitose klasése, jei susitarta su klasés vadovu dél Sios veiklos) klasése
vykdyti mokiniy socialinés-pilietinés veiklos apskaitg;

7.16.3. teikti duomenis apie absolventy karjerg (stojimus) iki rugpjtcio 25 d.;

7.16.4. koordinuoti Il gimnazijos klasiy mokiniy individualiy ugdymo plany teikimg
bei praSymy testi mokymasi pagal vidurio ugdymo programag teikima;

7.16.5. 1l - IV gimnazijos klasiy mokiniams pasirasytinai iSdalinti ID kodus, esant
poreikiui informuoti apie Pagrindinio ugdymo patikrinimy Valstybiniy brandos egzaminy
eigq ir / ar pasikeitimus;

7.16.6. elektroninio dienyno pagrindu rengti klasés lankomumo, pazangumo
pusmeciy ir metines ataskaitas. Ménesio lankomumo ataskaitas pateikti kuruojanciam
pavaduotojui ugdymui elektroniniu pastu uz praéjusj ménesj iki einamo ménesio 10 d.;

7.16.7. pagal poreikj teikti informacijg mokinio rekomendacijai ar charakteristikai
parengti;

7.16.8. ne reciau kaip kartg per mokslo metus perziaréti ir tvarkyti mokiniy asmens
bylas;



7.16.9. ne reCiau kaip kartg per savaite pildyti klasés vadovo veiklos apskaitos
lakstus el. dienyne;

7.16.10. jeigu mokinys, Mokytojy tarybos nutarimu, privalo kartoti kursg arba jam
buvo skirti papildomi darbai, ne véliau kaip sekancig darbo dieng nuo Mokytojy tarybos
posédzio rastu ar per el. dienyng informuoti mokinio tévus apie mokiniui skirtus atitinkamo
dalyko papildomus darbus, trukme ir atsiskaitymo tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Klasés vadovui nesant darbe dél pateisinamy priezas€iy, jo funkcijas gali atlikti
kitas Gimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Klasés vadovui skiraimos IéSos kanceliarinéms prekéms jsigyti, skaiCiuojant jas
pagal klasés vadovo etato dalj, kuriy dydis priklauso nuo steigéjo skirty €Sy dydzio
kanceliarinéms prekéms jsigyti.

10. Mokslo mety eigoje, susiklosCius tam tikroms aplinkybéms, trukdancioms
tinkamai vykdyti klasés vadovo pareigas ir suderinus su Gimnazijos direktoriumi,
atsisakyti vadovavimo klasei.

11. Klasés vadovui pavestoms didelés apimties veikloms atlikti skiriamas protingas
laikotarpis (ne maziau, nei trys darbo dienos).

12. Apras$as jsigalioja nuo jo patvirtinimo Gimnazijos direktoriaus jsakymu datos ir
derinamas su Gimnazijos profesine sagjunga.

13. ApraSas gali bati perziGrimas ir koreguojamas.

Su Klaipédos ,Varpo“ gimnazijos Profesine sgjunga suderinta 2026 m. birzelio 22 d.



Apraso priedas Nr.1

Rekomenduojame organizuojant klasés veiklg vadovautis pateikta lenteléje metinio
valandy iSdéstymo sandara:

Veikla Kontaktas | Nekontaktin | Viso val. /
és metus
1. | Klasés valandélés + pasiruoSimas joms 36 14 50 val.
2. | Informacijos rinkimas, tikslinimas, 6 6 12 val.
Asmens byly tvarkymas sisteminimas
(adresai, telefonai; pazymeéjimai; dalyky
pasirinkimai; PUPP/VBE pasirinkimas,
sgrasy sudarymas, informavimas,
supazindinimas pasirasytinai ir pan.
3. | Lankomumo stebésena / pateisinimai 4 36 40 val.
kiekvieng ménesj, ataskaity rengimas
(pusmeciy, tarpiniy ir kt. pagal poreikj) ir
analizé
4. | Bendradarbiavimas su tévais /globéjais 3 34 37 val.
5. | PasiruoSimas tradiciniams Gimnazijos 12 5 17 val.
renginiams / veikloms
6. | Tévy susirinkimai (ne maziau kaip 2) 6 2 8 val.
7. | Individualus darbas su auklétiniais 15 20 35 val.
8. | Klasés vadovy susirinkimai, 4 3 7 val.
bendradarbiavimas
9. | Bendradarbiavimas su dalyky 2 2 4 val.
mokytojais/Svietimo pagalbos mokiniui
specialistais
Viso: 88 (42%) 122 (58%) Viso 210
val.
10. | Socialinés pilietinés veiklos 42 val. per
administravimui mokslo

metus




